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1. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ ПМ 

1.1. Цели и задачи,  результаты освоения (компетенции, практический опыт) 
Цели:  
- формирование у будущих специалистов системы знаний и практических навыков в области 
управления документацией  
Задачи:  
- усвоение теоретических и практических основ, обоснование принимаемых решений при 
разработке  документации системы менеджмента качества и управления  
 
Результатом освоения профессионального модуля Управление документацией является 
овладение обучающимися видом профессиональной деятельности управление 
документацией, в том числе общими (ОК) и профессиональными (ПК) компетенциями: 
 

Код Наименование компетенций 

ОК 2. 
Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы 
и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их 
эффективность и качество 

ОК 3. 
Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести 
за них ответственность 

ОК 4. 
Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для 
эффективного выполнения профессиональных задач, 
профессионального и личностного развития 

ОК 5. 
Использовать информационно-коммуникационные технологии в 
профессиональной деятельности 

ПК 4.1. Выполнять работу по оформлению плановой и отчетной документации. 

ПК 4.2. 
Составлять проекты документов  по стандартизации и управлению 
качеством организации. 

ПК 4.3. 
Обеспечивать подразделения организации необходимыми документами 
по стандартизации и подтверждению соответствия. 

ПК 4.4. Осуществлять ведение документации в структурном подразделении 
 
результате освоения профессионального модуля обучающийся  должен: 
 

Иметь практический опыт управления технической и другой нормативной 
документацией в структурном подразделении 
организации 

уметь - составлять описания проводимых работ, 
необходимые спецификации, диаграммы, таблицы, 
графики и другую техническую документацию;  
- систематизировать, обрабатывать и подготавливать 
данные для составления отчетов о работе;  
- оформлять необходимую нормативную 
документацию; вносить необходимые изменения и 
исправления в техническую документацию в 
соответствии с решениями, принятыми при 
рассмотрении и обсуждении выполняемой работы;  
- составлять документацию по стандартизации, 
подтверждению соответствия, управлению качеством;  
- вести необходимую документацию по созданию, 
внедрению и поддержанию в рабочем состоянии 
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системы управления качеством организации;  
- осуществлять систематическую проверку 
применяемых в организации стандартов и других 
документов по техническому регулированию; 
- вносить в действующие стандарты дополнения и 
изменения; 
 - аннулировать отмененные стандарты и другие 
документы по стандартизации, осуществлять их 
регистрацию, комплектование, хранение контрольных 
экземпляров; 
 - обеспечивать подразделения организаций 
необходимыми сведениями о наличии стандартов, их 
изменениях и аннулировании;  
- вести учет прохождения документов и контроль за 
сроками их исполнения;  
- осуществлять идентификацию, регистрацию, 
актуализацию и хранение документации в структурном 
подразделении организации; 

знать - порядок разработки и оформления плановой и 
отчетной документации;  
- методику разработки и правила применения 
нормативной и технической документации;  
- роль нормативной документации при управлении 
качеством;  
- состав и содержание документов систем управления 
качеством;  
- нормативную документацию на основные виды 
продукции и услуг;  
- нормативную и методическую документацию по 
техническому регулированию и метрологии; 
 - основы делопроизводства.    

 
 
 

1.2  Место ПМ в структуре ППССЗ 
 
Программа ПМ. 04 Управление документацией является частью образовательной программы 
подготовки специалистов среднего звена по специальности 27.02.02 Техническое 
регулирование и управление качеством  в части освоения вида профессиональной 
деятельности  Управление документацией. 

 
1.3 Количество часов на освоение программы 

всего –    638  часа, в том числе: 
максимальная учебная нагрузка обучающегося –    386  час.,  
обязательная аудиторная учебная нагрузка обучающегося – 256 час.; 
самостоятельная работа обучающегося –   130  час.; 
учебная практика –    252  часа. 
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3.УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 
3.1. Требования к материально-техническому обеспечению 

Реализация ПМ предполагает наличие  
Помещение - 33. Аудитория для проведения лабораторных занятий, практических 
занятий, дисциплинарной, междисциплинарной и модульной подготовки. 
Аудитория укомплектована ученической мебелью и доской. Автоматизированные рабочие 
места на 8 компьютеров, принтер 
 
Аудитория -24. Библиотека, читальный зал с зоной для самостоятельной работы. 
Аудитория укомплектована ученической мебелью. Компьютеры (3 шт) с доступом в 
Интернет, ЭИОС, ЭБС. Принтер. 
 
 
Реализация профессионального модуля предполагает учебную практику. 

 
 3.2. Учебно-методическое  и информационное обеспечение 

Перечень рекомендуемых учебных изданий: 
• Основные источники: 

1. Грозова, О. С.  Делопроизводство : учебное пособие для среднего профессионального 
образования / О. С. Грозова. — Москва : Издательство Юрайт, 2020. — 126 с. — 
(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-08211-1. — Текст : электронный // 
ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/453970  
 

• Дополнительные источники: 
 

Казакевич, Т. А.  Документационное обеспечение управления : учебник и практикум для 
среднего профессионального образования / Т. А. Казакевич, А. И. Ткалич. — 2-е изд., 
испр. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2020. — 177 с. — (Профессиональное 
образование). — ISBN 978-5-534-06291-5. — Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — 
URL: https://urait.ru/bcode/452800 (дата обращения: 13.10.2020). 
 
Колошкина, И. Е.  Автоматизация проектирования технологической документации : 
учебник и практикум для среднего профессионального образования / И. Е. Колошкина. — 
Москва : Издательство Юрайт, 2020. — 371 с. — (Профессиональное образование). — 
ISBN 978-5-534-13635-7. — Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: 
https://urait.ru/bcode/466153  
 
Документоведение : учебник и практикум для среднего профессионального образования / 
Л. А. Доронина [и др.] ; под редакцией Л. А. Дорониной. — 2-е изд., перераб. и доп. — 
Москва : Издательство Юрайт, 2020. — 309 с. — (Профессиональное образование). — 
ISBN 978-5-534-04330-3. — Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: 
https://urait.ru/bcode/450946  
 

• Периодические издания: 
 
Экономика. Инновации. Управление качеством [Электронный ресурс]: науч. журнал/ 
Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего 
образования "Воронежский государственный университет инженерных технологий".- 
Воронеж, 2012-2020. Выходит 4 раза в год. - Издается с 2012г. - Открытый доступ 
ELIBRARY. -  Режим доступа: https://www.elibrary.ru/title_about.asp?id=35676 
 
Научный вестник новосибирского государственного технического университета 
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[Электронный ресурс] / учредитель Новосибирский государственный технический 
университет.- Новосибирск,2020.- Издается с 1995 г. – Выходит 4 раза в год. - Открытый 
доступ ELIBRARY. - Режим доступа: https://www.elibrary.ru/title_about_new.asp?id=7602 
 
Новые материалы и технологии в машиностроении Брянский государственный 
инженерно-технологический университет [Электронный ресурс]: науч. журнал / Брянский 
государственный инженерно-технологический университет. – Брянск, 2017 - 2020. – 
Выходит 2 раза в год. - Издается с 2002 г. - Открытый доступ ELIBRARY. -  Режим 
доступа: https://www.elibrary.ru/contents.asp?titleid=50158 

 
 

• Учебно-методические:  
 

Дибдина Г. А. Учебное пособие по оформлению курсовых и выпускных 
квалификационных работ. Единые требования к оформлению текстовых и графических 
документов / Г. А. Дибдина; УлГУ, Автомех. техникум. - Ульяновск : УлГУ, 2019. - Загл. с 
экрана. - Электрон. текстовые дан. (1 файл : 464 КБ). - Текст : электронный. – Режим 
доступа: http://lib.ulsu.ru/ProtectedView/Book/ViewBook/1935 

 
 

Власова Ю. Н. Методические указания для самостоятельной работы обучающихся по 
ПМ.04 Управление документацией обучающихся по специальности 27.02.02 Техническое 
регулирование и управление качеством очной формы обучения / Ю. Н. Власова; УлГУ, 
Автомех. техникум. - Ульяновск : УлГУ, 2020. - Загл. с экрана; Неопубликованный ресурс. 
- Электрон. текстовые дан. (1 файл : 476 КБ). - Текст : электронный. – Режим доступа:  
http://lib.ulsu.ru/ProtectedView/Book/ViewBook/4480 

 
 
Согласовано: 

_________________________/_______________________/_________________/______ 
                   Должность сотрудника научной библиотеки                                                      ФИО                                                           подпись                           

дата 

 

• Информационные справочные системы современных информационно-
коммуникационных технологий:  

1. Электронно-библиотечные системы: 
1.1. IPRbooks : электронно-библиотечная система : сайт / группа компаний Ай Пи Ар 
Медиа. - Саратов, [2020]. – URL: http://www.iprbookshop.ru. – Режим доступа: для 
зарегистрир. пользователей. - Текст : электронный. 
1.2. ЮРАЙТ : электронно-библиотечная система : сайт / ООО Электронное издательство 
ЮРАЙТ. – Москва, [2020]. - URL: https://www.biblio-online.ru. – Режим доступа: для 
зарегистрир. пользователей. - Текст : электронный. 
1.3. Консультант студента : электронно-библиотечная система : сайт / ООО 
Политехресурс. – Москва, [2020]. – URL: 
http://www.studentlibrary.ru/catalogue/switch_kit/x2019-128.html. – Режим доступа: для 
зарегистрир. пользователей. – Текст : электронный. 
1.4. Лань : электронно-библиотечная система : сайт / ООО ЭБС Лань. – Санкт-Петербург, 
[2020]. – URL:  https://e.lanbook.com. – Режим доступа: для зарегистрир. пользователей. – 
Текст : электронный. 
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1.5. Znanium.com : электронно-библиотечная система : сайт / ООО Знаниум. - Москва, 
[2020]. - URL:  http://znanium.com. – Режим доступа : для зарегистрир. пользователей. - 
Текст : электронный. 
1.6. Clinical Collection : коллекция для медицинских университетов, клиник, медицинских 
библиотек // EBSCOhost : [портал]. – URL: 
http://web.a.ebscohost.com/ehost/search/advanced?vid=1&sid=e3ddfb99-a1a7-46dd-a6eb-
2185f3e0876a%40sessionmgr4008. – Режим доступа : для авториз. пользователей. – Текст : 
электронный. 
2. КонсультантПлюс [Электронный ресурс]: справочная правовая система. /ООО 
«Консультант Плюс» - Электрон. дан. - Москва : КонсультантПлюс, [2020]. 
3. Базы данных периодических изданий: 
3.1. База данных периодических изданий : электронные журналы / ООО ИВИС. - Москва, 
[2020]. – URL: https://dlib.eastview.com/browse/udb/12. – Режим доступа : для авториз. 
пользователей. – Текст : электронный. 
3.2. eLIBRARY.RU: научная электронная библиотека : сайт  / ООО Научная Электронная 
Библиотека. – Москва, [2020]. – URL: http://elibrary.ru. – Режим доступа : для авториз. 
пользователей. – Текст : электронный 
3.3. «Grebennikon» : электронная библиотека / ИД Гребенников. – Москва, [2020]. – URL:  
https://id2.action-media.ru/Personal/Products. – Режим доступа : для авториз. пользователей. 
– Текст : электронный. 
4. Национальная электронная библиотека : электронная библиотека : федеральная 
государственная информационная система : сайт /  Министерство культуры РФ ; РГБ. – 
Москва, [2020]. – URL: https://нэб.рф. – Режим доступа : для пользователей научной 
библиотеки. – Текст : электронный. 
5. SMART Imagebase // EBSCOhost : [портал]. – URL: 
https://ebsco.smartimagebase.com/?TOKEN=EBSCO-
1a2ff8c55aa76d8229047223a7d6dc9c&custid=s6895741. – Режим доступа : для авториз. 
пользователей. – Изображение : электронные. 
6. Федеральные информационно-образовательные порталы: 
6.1. Единое окно доступа к образовательным ресурсам : федеральный портал / учредитель 
ФГАОУ ДПО ЦРГОП и ИТ. – URL: http://window.edu.ru/. – Текст : электронный. 
6.2.  Российское образование : федеральный портал / учредитель ФГАОУ ДПО ЦРГОП и 
ИТ. – URL: http://www.edu.ru. – Текст : электронный. 
7. Образовательные ресурсы УлГУ: 
7.1. Электронная библиотека УлГУ : модуль АБИС Мега-ПРО / ООО «Дата Экспресс». – 
URL: http://lib.ulsu.ru/MegaPro/Web. – Режим доступа : для пользователей научной 
библиотеки. – Текст : электронный. 
7.2. Образовательный портал УлГУ. – URL: http://edu.ulsu.ru. – Режим доступа : для 
зарегистр. пользователей. – Текст : электронный. 

  
• Программное обеспечение (минимально необходимый набор) 
1. Операционная система Windows 
2. Пакет офисных программ Microsoft Office 

 
Согласовано: 

 
_______________________/_______________________/_________________/______ 

                   Должность сотрудника УИТиТ                                                        ФИО                                                           подпись                                     

дата 
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3.3. Общие требования к организации образовательного процесса 

 
Занятия проводятся в кабинетах и лабораториях, компьютерных классах. 
Производственная практика проводится по договорам на базовых предприятиях г. 
Ульяновска.  
. 

3.4. Требования к кадровому обеспечению образовательного процесса 

Требования к квалификации педагогических (инженерно-педагогических) кадров, 
обеспечивающих обучение по междисциплинарному курсу (курсам): 
Реализация ППССЗ должна обеспечиваться педагогическими кадрами, имеющими высшее 
образование, соответствующее профилю преподаваемой дисциплины (модуля). Опыт 
деятельности в организациях соответствующей профессиональной сферы является 
обязательным для преподавателей, отвечающих за освоение обучающимся 
профессионального учебного цикла. Преподаватели получают дополнительное 
профессиональное образование по программам повышения квалификации, в том числе в 
форме стажировки в профильных организациях не реже 1 раза в 3 года.  
 
Требования к квалификации педагогических кадров, осуществляющих руководство 
практикой:  Имеющие высшее и среднее специальное образование, соответствующее 
профилю программ практик. 
 
  3.5. Специальные условия для обучающихся с ОВЗ 

В случае необходимости, обучающимся из числа лиц с ограниченными возможностями 
здоровья (по заявлению обучающегося) могут предлагаться одни из следующих вариантов 
восприятия информации с учетом их индивидуальных психофизических особенностей: 

 − для лиц с нарушениями зрения: в печатной форме увеличенным шрифтом; в 
форме электронного документа; в форме аудиофайла (перевод учебных материалов в 
аудиоформат); в печатной форме на языке Брайля; индивидуальные консультации с 
привлечением тифлосурдопереводчика; индивидуальные задания и консультации. 

− для лиц с нарушениями слуха: в печатной форме; в форме электронного 
документа; видеоматериалы с субтитрами; индивидуальные консультации с привлечением 
сурдопереводчика; индивидуальные задания и консультации.  

− для лиц с нарушениями опорно-двигательного аппарата: в печатной форме; в 
форме электронного документа; в форме аудиофайла; индивидуальные задания и 
консультации. 

- В случае необходимости использования в учебном процессе 
частично/исключительно дистанционных образовательных технологий, организация 
работы ППС с обучающимися с ОВЗ и инвалидами предусматривается в электронной 
информационно-образовательной среде с учётом их индивидуальных психофизических 
особенностей 
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4. САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА ОБУЧАЮЩИХСЯ   
Содержание, требования, условия и порядок организации самостоятельной работы 
обучающихся с учетом формы обучения определяются в соответствии с «Положением об 
организации самостоятельной работы обучающихся», утвержденным Ученым советом 
УлГУ (протокол №8/268 от 26.03.2019г.). 

 
Форма обучения :  очная 
 
 

Название разделов и тем Вид самостоятельной 
работы  

Объем 
в часах 

Форма контроля 
 

Раздел 1 Техническая 
документация  

Темы: 
1. Условные графические 
обозначения в схемах 
2.Общие требования к 
выполнению 
конструкторских и 
графических документов 
3.Общие правила отражения 
и оформления требований 
безопасности труда в 
технологической 
документации 
4.Стадии разработки и виды 
документов 
5.Информационная защита 
технической документации: 
права, обязанности и 
ответственность 
 

Проработка учебного 
материала с  
использованием ресурсов 
учебно-методического и 
информационного 
обеспечения дисциплины; 
Подготовка к устному 
опросу 
Подготовка к 
выполнению 
практических работ; 
Подготовка к сдаче 
квалификационного 
экзамена 

48 

Устный опрос 
Квалификационный 

экзамен 

Раздел 2 Управление 
документацией 

Темы: 
1. История развития системы 
государственного 
делопроизводства.  
2. Развитие делопроизводства 
в России.  
3. Составить план, график, 
схему плановой 
документации.  
4. Составить протокол по 
отчетной документации.  
5. Виды стандартов. 
 6. Общероссийский 
классификатор технико-
экономической информации.  
7. Изучить правила 
применения нормативной и 

Проработка учебного 
материала с  
использованием ресурсов 
учебно-методического и 
информационного 
обеспечения дисциплины; 
Подготовка к устному 
опросу 
Подготовка к 
выполнению 
практических работ; 
Подготовка к сдаче 
квалификационного 
экзамена 

80 

Устный опрос 
Тестирование 

Квалификационный 
экзамен 
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технической документации.  
8. Международная система 
стандартизации.  
9. Классификация стандартов 
ЕСКД.  
10. Единая система 
программной документации 
(ЕСПД).   
11. Обозначение 
государственных стандартов.  
12. Язык и стиль 
управленческих документов.  
13. Политика в области 
качества.  
14. Основные этапы работы с 
документами. 

 
 
5.КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ПМ 
 
Формы и методы контроля и оценки результатов обучения позволяют проверить у 
обучающегося сформированность общих и профессиональных компетенций 
 

Результаты  
(освоенные 

компетенции, 
практический опыт) 

Основные показатели оценки 
результатов 

Формы, методы контроля и 
оценки результатов 

обучения  

ПК 4.1.  Выполнять 
работу по оформлению 
плановой и отчетной 
документации 

Иметь практический опыт: 
- управления технической и 
другой нормативной 
документацией в структурном 
подразделении организации 
Уметь: 
- составлять описания 
проводимых работ, 
необходимые спецификации, 
диаграммы, таблицы, графики и 
другую техническую 
документацию;  
- систематизировать, 
обрабатывать и подготавливать 
данные для составления отчетов 
о работе;  
-оформлять необходимую 
нормативную документацию; 
вносить необходимые 
изменения и исправления в 
техническую документацию в 
соответствии с решениями, 
принятыми при рассмотрении и 
обсуждении выполняемой 

 
 
 
 
 
 
 
 
Текущий контроль: 
 устный опрос  
тестирование 
контроль выполнения 
практических работ .   
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работы; 
 
Знать: 
 
- порядок разработки и 
оформления плановой и 
отчетной документации;  
- методику разработки и 
правила применения 
нормативной и технической 
документации;  
 

ПК 4.2.  Составлять 
проекты документов по 
стандартизации и 
управлению качеством 
организации; 

Уметь: 
- составлять документацию по 
стандартизации, 
подтверждению соответствия, 
управлению качеством;  
осуществлять систематическую 
проверку применяемых в 
организации стандартов и 
других документов по 
техническому регулированию; 
- вносить в действующие 
стандарты дополнения и 
изменения; 
 - аннулировать отмененные 
стандарты и другие документы 
по стандартизации, 
осуществлять их регистрацию, 
комплектование, хранение 
контрольных экземпляров; 
 
Знать: 
- роль нормативной 
документации при управлении 
качеством; 
- 

 

ПК 4.3.  Обеспечивать 
подразделения 
организации 
необходимыми 
документами по 
стандартизации и 
подтверждению 
соответствия; 

Уметь: 
- вести необходимую 
документацию по созданию, 
внедрению и поддержанию в 
рабочем состоянии системы 
управления качеством 
организации;  
Знать: 
- состав и содержание 
документов систем управления 
качеством;  
 
 

 

ПК 4.4.  Осуществлять Уметь:  
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ведение документации 
в структурном 
подразделении 

- обеспечивать подразделения 
организаций необходимыми 
сведениями о наличии 
стандартов, их изменениях и 
аннулировании;  
- вести учет прохождения 
документов и контроль за 
сроками их исполнения;  
- осуществлять 
идентификацию, регистрацию, 
актуализацию и хранение 
документации в структурном 
подразделении организации; 
Знать: 
- нормативную документацию 
на основные виды продукции и 
услуг;  
- нормативную и методическую 
документацию по техническому 
регулированию и метрологии; 
 
 - основы делопроизводства.    

 
ОК 2. Организовывать 
собственную 
деятельность,   
выбирать типовые  
методы и способы   
выполнения 
профессиональных 
задач, оценивать их 
эффективность и 
качество 

− выбор и применение методов 
и способов решения 
профессиональных задач в 
области управления 
документацией; 
− оценка эффективности и 
качества выполнения 

Интерпретация результатов 
наблюдений за 
деятельностью 
обучающегося в процессе 
освоения образовательной 
программы 

ОК 3. Принимать 
решения в стандартных 
и нестандартных  
ситуациях и нести за 
них ответственность. 

− решение стандартных и 
нестандартных 
профессиональных задач в 
области управления 
документацией 

ОК4 Осуществлять 
Поиск  и 
использование 
информации, 
необходимой для 
эффективного 
выполнения 
профессиональных 
задач, 
профессионального и 
личностного развития 

− эффективный поиск 
необходимой информации; 
− использование различных 
источников, включая 
электронные 

ОК 5.Использовать 
информационно- − демонстрация навыков 
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коммуникационные 
технологии  в 
профессиональной 
деятельности. 

использования информационно-
коммуникационные  
технологий в 
профессиональной 
деятельности 

 
 

Разработчик  ______________  /преподаватель/              Власова Юлия Николаевна  
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Приложение 1 

3.2. Учебно-методическое  и информационное обеспечение 

Перечень рекомендуемых учебных изданий: 
• Основные источники: 

Грозова, О. С.  Делопроизводство : учебное пособие для среднего профессионального 
образования / О. С. Грозова. — Москва : Издательство Юрайт, 2022. — 126 с. — 
(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-08211-1. — Текст : электронный // 
Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/492787  
 

• Дополнительные источники: 
 

Казакевич, Т. А.  Документационное обеспечение управления : учебник и практикум для 
среднего профессионального образования / Т. А. Казакевич, А. И. Ткалич. — 2-е изд., 
испр. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2021. — 177 с. — (Профессиональное 
образование). — ISBN 978-5-534-06291-5. — Текст : электронный // Образовательная 
платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/491677 
  
Колошкина, И. Е.  Автоматизация проектирования технологической документации : 
учебник и практикум для среднего профессионального образования / И. Е. Колошкина. — 
Москва : Издательство Юрайт, 2021. — 371 с. — (Профессиональное образование). — 
ISBN 978-5-534-13635-7. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт 
[сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/497426  
Документоведение : учебник и практикум для среднего профессионального образования / 
Л. А. Доронина [и др.] ; под редакцией Л. А. Дорониной. — 2-е изд., перераб. и доп. — 
Москва : Издательство Юрайт, 2021. — 309 с. — (Профессиональное образование). — 
ISBN 978-5-534-04330-3. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт 
[сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/489868  
 

• Периодические издания: 
 
1. Экономика. Инновации. Управление качеством [Электронный ресурс]: науч. 
журнал/ Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего 
образования "Воронежский государственный университет инженерных технологий".- 
Воронеж, 2012-2019. Выходит 4 раза в год. - Издается с 2012г. - Открытый доступ 
ELIBRARY. -  Режим доступа:  https://www.elibrary.ru/contents.asp?titleid=35676 
2. Научный вестник новосибирского государственного технического университета 
[Электронный ресурс] / учредитель Новосибирский государственный технический 
университет.- Новосибирск,1995-2019.- Издается с 1995 г. – Выходит 4 раза в год. - 
Открытый доступ ELIBRARY. - Режим доступа: 
https://www.elibrary.ru/title_about_new.asp?id=7602 
3. Новые материалы и технологии в машиностроении Брянский государственный 
инженерно-технологический университет [Электронный ресурс]: науч. журнал / Брянский 
государственный инженерно-технологический университет. – Брянск, 2017 - 2019. – 
Выходит 2 раза в год. - Издается с 2002 г. - Открытый доступ ELIBRARY. -  Режим 
доступа: https://www.elibrary.ru/contents.asp?titleid=50158 

 
 

• Учебно-методические:  
 

Власова Ю. Н. Методические указания для самостоятельной работы обучающихся по 
ПМ.04 Управление документацией обучающихся по специальности 27.02.02 Техническое 
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регулирование и управлен
Автомех. техникум. - Улья
- Электрон. текстовые дан
http://lib.ulsu.ru/MegaPro/Do
 
Согласовано: 
 

_Гл.библиотекарь____
                   Должность сотрудника научной библ

 
• Информационные 

коммуникационных
1. Электронно-библиотечн
1.1. IPRbooks : электронн
Медиа. - Саратов, [2021
зарегистрир. пользователей
1.2. ЮРАЙТ : электронно
ЮРАЙТ. – Москва, [2021
пользователей. - Текст : эле
1.3. Консультант студен
Политехресурс. – Москва
Режим доступа: для зареги
1.4. Консультант врача : э
организации и управления
Москва, [2021]. – URL: 
пользователей. – Текст : эл
1.5. Большая медицинская
Букап. – Томск, [2021]. –
зарегистрир. пользователей
1.6. Лань : электронно-биб
[2021]. – URL:  https://e.lan
Текст : электронный. 
1.7. Znanium.com : электр
[2021]. - URL:  http://znani
Текст : электронный. 
1.8. Clinical Collection : кол
библиотек // 
http://web.b.ebscohost.com
e97828f9f7e1%40sessionmg
электронный. 
1.9. Русский язык как 
иностранных студентов : с
URL: https://ros-edu.ru. –
электронный.  
 2. КонсультантПлюс [Э
«Консультант Плюс» - Эле
3. Базы данных периодичес
3.1. База данных периодич
[2021]. – URL: https://dlib
пользователей. – Текст : эл

                                                                                 

авление качеством очной формы обучения / Ю
Ульяновск : УлГУ, 2020. - Загл. с экрана; Неоп
е дан. (1 файл : 460 КБ). - Текст : электрон

Pro/Download/MObject/4480 

_______/____Шевякова И.Н._/______________
 библиотеки                                   ФИО                                                           подпись   

ные справочные системы современны
нных технологий:  

отечные системы: 
тронно-библиотечная система : сайт / группа 
[2021]. – URL: http://www.iprbookshop.ru. –
ателей. - Текст : электронный. 
онно-библиотечная система : сайт / ООО Элек

 [2021]. - URL: https://urait.ru. – Режим досту
т : электронный. 

студента : электронно-библиотечная систе
осква, [2021]. – URL: https://www.studentlibr
арегистрир. пользователей. – Текст : электронн

а : электронно-библиотечная система : сайт /
ления здравоохранением-Комплексный медиц
RL: https://www.rosmedlib.ru. – Режим досту

ст : электронный. 
нская библиотека :  электронно-библиотечная 

– URL: https://www.books-up.ru/ru/library/ 
ателей. – Текст : электронный. 

библиотечная система : сайт / ООО ЭБС Лан
://e.lanbook.com. – Режим доступа: для зарегист

лектронно-библиотечная система : сайт / ООО
//znanium.com . – Режим доступа : для зарегист

n : коллекция для медицинских университетов,
EBSCOhost : [портал]. 

com/ehost/search/advanced?vid=1&sid=9f57a3e1
ionmgr102 .  – Режим доступа : для авториз. по

 как иностранный : электронно-образоват
: сайт / ООО Компания «Ай Пи Ар Медиа
– Режим доступа: для зарегистрир. поль

с [Электронный ресурс]: справочная прав
Электрон. дан. - Москва : КонсультантПлюс, 

дических изданий: 
иодических изданий : электронные журналы / О
://dlib.eastview.com/browse/udb/12. – Режим до

ст : электронный. 
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ия / Ю. Н. Власова; УлГУ, 
 Неопубликованный ресурс. 
ектронный.-Режим доступа: 

________/___25.05.2021 
ись                                     дата 

енных информационно-

уппа компаний Ай Пи Ар 
– Режим доступа: для 

 Электронное издательство 
 доступа: для зарегистрир. 

система : сайт / ООО 
entlibrary.ru/cgi-bin/mb4x. – 
тронный.  
сайт / ООО Высшая школа 
медицинский консалтинг. – 
доступа: для зарегистрир. 

ечная система : сайт / ООО 
 . – Режим доступа: для 

С Лань. – Санкт-Петербург, 
регистрир. пользователей. – 

/ ООО Знаниум. - Москва, 
регистрир. пользователей. - 

тетов, клиник, медицинских 
тал]. – URL: 

1-1191-414b-8763-
из. пользователей. – Текст : 

азовательный ресурс для 
едиа». – Саратов, [2021]. – 

 пользователей. – Текст : 

правовая система. /ООО 
люс, [2021]. 

лы / ООО ИВИС. - Москва, 
им доступа : для авториз. 
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3.2. eLIBRARY.RU: научная электронная библиотека : сайт  / ООО Научная Электронная 
Библиотека. – Москва, [2021]. – URL: http://elibrary.ru. – Режим доступа : для авториз. 
пользователей. – Текст : электронный 
3.3. «Grebennikon» : электронная библиотека / ИД Гребенников. – Москва, [2021]. – URL:  
https://id2.action-media.ru/Personal/Products. – Режим доступа : для авториз. пользователей. 
– Текст : электронный. 
4. Национальная электронная библиотека : электронная библиотека : федеральная 
государственная информационная система : сайт /  Министерство культуры РФ ; РГБ. – 
Москва, [2021]. – URL: https://нэб.рф.  – Режим доступа : для пользователей научной 
библиотеки. – Текст : электронный. 
5. SMART Imagebase // EBSCOhost : [портал]. – URL: 
https://ebsco.smartimagebase.com/?TOKEN=EBSCO-
1a2ff8c55aa76d8229047223a7d6dc9c&custid=s6895741. – Режим доступа : для авториз. 
пользователей. – Изображение : электронные. 
6. Федеральные информационно-образовательные порталы: 
6.1. Единое окно доступа к образовательным ресурсам : федеральный портал / учредитель 
ФГАОУ ДПО ЦРГОП и ИТ. – URL: http://window.edu.ru/ .  – Текст : электронный. 
6.2.  Российское образование : федеральный портал / учредитель ФГАОУ ДПО ЦРГОП и 
ИТ. – URL: http://www.edu.ru. – Текст : электронный. 
7. Образовательные ресурсы УлГУ: 
7.1. Электронная библиотека УлГУ : модуль АБИС Мега-ПРО / ООО «Дата Экспресс». – 
URL: http://lib.ulsu.ru/MegaPro/Web. – Режим доступа : для пользователей научной 
библиотеки. – Текст : электронный. 
 

Согласовано: 
 

_______________________/_______________________/_________/  25.05.2021   
 



Приложение 2 

 Информационные справочные системы современных информационно-

коммуникационных технологий:   

1. Электронно-библиотечные системы: 

1.1. Цифровой образовательный ресурс IPRsmart: электронно-библиотечная система: сайт 

/ ООО Компания «Ай Пи Ар Медиа». - Саратов, [2022]. – URL: http://www.iprbookshop.ru. 

– Режим доступа: для зарегистрир. пользователей. - Текст: электронный. 

1.2. Образовательная платформа ЮРАЙТ: образовательный ресурс, электронная 

библиотека: сайт / ООО Электронное издательство ЮРАЙТ. – Москва, [2022]. - URL: 

https://urait.ru. – Режим доступа: для зарегистрир. пользователей. - Текст: электронный. 

1.3. База данных «Электронная библиотека технического ВУЗа (ЭБС «Консультант 

студента»): электронно-библиотечная система: сайт / ООО Политехресурс. – Москва, 

[2022]. – URL: https://www.studentlibrary.ru/cgi-bin/mb4x. – Режим доступа: для 

зарегистрир. пользователей. – Текст: электронный.  

1.4. Консультант врача. Электронная медицинская библиотека: база данных: сайт / ООО 

Высшая школа организации и управления здравоохранением-Комплексный медицинский 

консалтинг. – Москва, [2022]. – URL: https://www.rosmedlib.ru. – Режим доступа: для 

зарегистрир. пользователей. – Текст: электронный. 

1.5. Большая медицинская библиотека: электронно-библиотечная система: сайт / ООО 

Букап. – Томск, [2022]. – URL: https://www.books-up.ru/ru/library/ . – Режим доступа: для 

зарегистрир. пользователей. – Текст: электронный. 

1.6. ЭБС Лань: электронно-библиотечная система: сайт / ООО ЭБС Лань. – Санкт-

Петербург, [2022]. – URL:  https://e.lanbook.com. – Режим доступа: для зарегистрир. 

пользователей. – Текст: электронный. 

1.7. ЭБС Znanium.com: электронно-библиотечная система: сайт / ООО Знаниум. - Москва, 

[2022]. - URL:  http://znanium.com . – Режим доступа: для зарегистрир. пользователей. - 

Текст: электронный. 

1.8. Clinical Collection : научно-информационная база данных EBSCO // EBSCOhost : 

[портал]. – URL: http://web.b.ebscohost.com/ehost/search/advanced?vid=1&sid=9f57a3e1-

1191-414b-8763-e97828f9f7e1%40sessionmgr102 .  – Режим доступа: для авториз. 

пользователей. – Текст: электронный. 

1.9. База данных «Русский как иностранный»: электронно-образовательный ресурс для 

иностранных студентов: сайт / ООО Компания «Ай Пи Ар Медиа». – Саратов, [2022]. – 

URL: https://ros-edu.ru. – Режим доступа: для зарегистрир. пользователей. – Текст: 

электронный.  

2. КонсультантПлюс [Электронный ресурс]: справочная правовая система. /ООО 

«Консультант Плюс» - Электрон. дан. - Москва: КонсультантПлюс, [2022]. 

3. Базы данных периодических изданий: 

3.1. База данных периодических изданий EastView : электронные журналы / ООО ИВИС. - 

Москва, [2022]. – URL: https://dlib.eastview.com/browse/udb/12. – Режим доступа: для 

авториз. пользователей. – Текст: электронный. 

3.2. eLIBRARY.RU: научная электронная библиотека: сайт  / ООО Научная Электронная 

Библиотека. – Москва, [2022]. – URL: http://elibrary.ru. – Режим доступа : для авториз. 

пользователей. – Текст: электронный 

3.3. Электронная библиотека «Издательского дома «Гребенников» (Grebinnikon) : 

электронная библиотека / ООО ИД Гребенников. – Москва, [2022]. – URL:  

https://id2.action-media.ru/Personal/Products. – Режим доступа: для авториз. пользователей. 

– Текст: электронный. 

4. Федеральная государственная информационная система «Национальная электронная 

библиотека»: электронная библиотека: сайт / ФГБУ РГБ. – Москва, [2022]. – URL: 

https://нэб.рф.  – Режим доступа: для пользователей научной библиотеки. – Текст: 

электронный. 



5. SMART Imagebase : научно-информационная база данных EBSCO // EBSCOhost : 

[портал]. – URL: https://ebsco.smartimagebase.com/?TOKEN=EBSCO-

1a2ff8c55aa76d8229047223a7d6dc9c&custid=s6895741. – Режим доступа: для авториз. 

пользователей. – Изображение: электронные. 

6. Федеральные информационно-образовательные порталы: 

6.1. Единое окно доступа к образовательным ресурсам : федеральный портал . – URL: 

http://window.edu.ru/ .  – Текст: электронный. 

6.2.  Российское образование : федеральный портал / учредитель ФГАУ «ФИЦТО». – 

URL: http://www.edu.ru. – Текст: электронный. 

7. Образовательные ресурсы УлГУ: 

7.1. Электронная библиотечная система УлГУ : модуль «Электронная библиотека»  АБИС 

Мега-ПРО / ООО «Дата Экспресс». – URL: http://lib.ulsu.ru/MegaPro/Web. – Режим 

доступа: для пользователей научной библиотеки. – Текст: электронный. 

• Программное обеспечение: 

1.Операционная система Windows 

2.Пакет офисных программ Microsoft Office 
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